
白黒でも、分かりやすいチェック表

架空のボランティア企画シート / モノクロ印刷

ワークショップの準備

確認 作業 担当 確かめる点

□ 材料を数える 進行担当 席ごとに一セット

□ 机を並べる 会場担当 通り道が見やすい

□ 案内を作る 編集担当 大きな文字と矢印

□ 計画を見直す チーム 役割が伝わる

チームのメモ

罫線・チェック欄・斜線で構造を示し、色だけに頼りません。

架空の企画例です。実際の会場に合わせて確認してください。


