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今月の焦点

共有フォルダを整理し、必要な資料を探しやすくします。架空のチームが試す三つの小さな変更
です。

取り組み 担当 確認すること

名前をそろえる 編集担当 目的が名前から分かる

古い版を分ける 管理担当 最新版が見つかる

手順を一枚に チーム 初めてでも読みやすい

小さく試して、結果を確かめる。

架空の作例。運用効果や実装を保証する資料ではありません。


